
PERIODICIDAD DE 

LA ACTIVIDAD
TIEMPO DE INICIO

TIEMPO DE 

FINALIZACIÓN

Diseñar la propuesta de la guía de estrategias de Rendición de Cuentas

- Revisión del Manual Único de Rendición de Cuentas (MURC)   

- Diagnóstico Institucional de la Rendición de Cuentas  

- Elaborar propuesta desde la planeación institucional de Rendición de 

Cuentas  

Propuesta de la guía de Rendición de 

Cuentas 

Equipo de 

comunicaciones
Anual 1 de febrero 2023 30 de Marzo Todos los procesos

Recursos financieros, físicos, 

humanos y tecnológicos.

Elaborar una propuesta de estrategia de comunicación interna y externa 

para dar a conocer las actividades del Instituto Universitario de la Paz - 

UNIPAZ

- Realizar el diganóstico sobre el manejo de las comunicaciones 

institucionales 

- Determinar los objetivos, justificación y alcance de la propuesta.

- Establecer el  Protocolo del Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ.

- Definir y diferenciar el lenguaje de publicación en los medios de 

comunicación interna y externa.

Presentar documento de la Estrategia 

de comunicación 

Gabriel Rivera Pulido

Paola López Vargas
Anual 10 de enero 2023

15 de diciembre de 

2023
Todos los procesos

Recursos financieros, físicos, 

humanos y tecnológicos.

Actualizar banco de imágenes y fotografías de la institución

-Tomar fotografías y grabar video de infraestructura de la institución.

- Tomar fotografías y grabar video de personal docente, administrativo y 

directivo.

- Tomar fotografías y grabar video de estudiantes.

Banco de imágenes institucional 

actualizado
Gabriel Rivera Pulido Anual 15 de enero de 2023 15 de junio de 2023 Todos los procesos

Recursos financieros, físicos, 

humanos y tecnológicos.

Producir semestralmente 1 programa de rendición de cuentas 

denominados "Oscar Cuenta", para socializar resultados institucionales.

- Recolección, análisis y priorización de la insformación .

- Elaboración de Guion e investigación.

- Reportería, de ser necesaria.

- Grabación y/o emisión.

(Número de programas producidos / 

Número de programas 

proyectados)*100

Equipo de 

comunicaciones
Anual 15 de enero 2023

30 de noviembre de 

2023
Todos los procesos

Recursos financieros, físicos, 

humanos y tecnológicos.

Producción y emisión emisora UNIPAZ Radio

- Grabación y edición de producción base de radio.

- Cuñas institucionales (Escuelas programas, departamentos, etc.).

- Cuñas emisoras (dirección web, redes sociales y segmentación).

- Cabezotes o entradillas.

- Cabezote institucional.

- Mensajes institucionales.

- Mensajes de responsabilidad social.

- Campaña de expectativa UNIPAZ Radio.

- Pisadores UNIPAZ Radio.

- Agilizadores UNIPAZ Radio.

- Generación paquete gráfico UNIPAZ Radio.

- Material publicitario para las diferentes redes sociales - UNIPAZ Radio.

- Realización video expectativa e invitacional a productores aliados para 

participar de UNIPAZ Radio (estudiantes y comunidad en general).

Parrilla de emisión al aire emisora 

UNIPAZ Radio

Héctor Pérez Pulgarín

Gabriel Rivera Pulido

Paola López Vargas

Anual 15 de enero 2023
30 de diciembre de 

2023
Todos los procesos

Recursos financieros, físicos, 

humanos y tecnológicos.

Generación de contenido institucional, informativo, académico y de 

entretenimiento para producir y emitir en la emisora UNIPAZ Radio

- Visita a directores de escuela, programas y departamentos 

administrativos para socializar metodología de trabajo  y delegar docente 

encargado por programa.

- Elaboración del guion general para la realización de programas y  radio 

podcast.

- Socialización dinámicas de UNIPAZ Radio.

- Entrega de guion y escaleta general.

- Banco de datos productores y elección de horarios de grabación y 

emisión.

- Diseño parrilla oficial de programación UNIPAZ Radio, planillas 

cumplimiento grabación (deben llevar nombre del programa, docente 

encargado, fecha de grabación, firma director- docente y firma productor).

- Plantilla oficial de la programación UNIPAZ Radio.

- Subir a página oficial parrilla.

 Informe mensual de los programas grabados a vicerectoría, escuelas y 

programas.

Emisiones de contenido institucional 

emisora UNIPAZ Radio

Héctor Pérez Pulgarín

Samuel Mancera 

Rodríguez

Anual 15 de enero 2023
30 de diciembre de 

2023
Todos los procesos

Recursos financieros, físicos, 

humanos y tecnológicos.

Actualizar el cronograma de actividades Institucional y fechas especiales 

nacionales del Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ

- Establecer fechas de requerimiento de videos institucionales para 

ambientar eventos especiales del Instituto Universitario de la Paz.

- Coordinar elaboración de guión para videos institucionales.

- Coordinar redacción, locución y edición de videos institucionales.

- Difundir en redes sociales institucionales las principales actividades y 

fechas especiales de la institución.

Cronograma de Actividades 

actualizado y aprobado

Héctor Pérez Pulgarín

Gabriel Rivera Pulido 

Lizette García

Paola López Vargas

Anual 15 de enero 2023
31 de diciembre de 

2023
Todos los procesos

Recursos financieros, físicos, 

humanos y tecnológicos.

Diseñar una propuesta para estructuración del canal de televisión 

institucional a través del laboratorio de medios, posicionamiento en 

YouTube Ulive.

- Elaboración de propuesta

- Proyección de parrila de contenidos.

Documento de la propuesta aprobado 

por Rectoría

Gabriel Rivera Pulido

Paola López Vargas
Anual 15 enero de 2023

15 de noviembre de 

2023
Todos los procesos

Recursos financieros, físicos, 

humanos y tecnológicos.

Propuesta de difusión de la rendición de cuentas de las diferentes 

Escuelas vigencia 2023

- Recolección de la información relacionada con la divulgación de la 

rendición de cuentas.

- Elaboración de guion para difusión de rendición de cuentas.

Documento de la propuesta aprobado 

por Rectoría

Héctor Pérez Pulgarín

Samuel Mancera

Gabriel Rivera Pulido

Paola López Vargas

Anual 15 de enero de 2023
31 de diciembre de 

2023
Todos los procesos

Recursos financieros, físicos, 

humanos y tecnológicos.

Realizar 6 jornadas de La U en tu sede

- Descentralización de los servicios UNIPAZ con el acompañamiento de 

UNIPAZ Radio y el equipo de comunicaciones.

- Transmisiones en vivo en radio y redes sociales.

- Vinculación de los estudiantes.

(Número de jornadas realziadas / 

Número de jornadas proyectados)*100

Héctor Pérez Pulgarín

Samuel Mancera

Gabriel Rivera Pulido

Paola López Vargas

Anual 15 de enero de 2023
31 de diciembre de 

2023
Todos los procesos

Recursos financieros, físicos, 

humanos y tecnológicos.

Desarollar 36 actividades de apoyo a la alta dirección y las dependencias 

de UNIPAZ vigencia 2023 

Productos especiales

Realizar productos de prensa, publicidad y audiovisuales.
Actividades proyectadas / actividades 

realizadas * 100

Héctor Pérez Pulgarín

Samuel Mancera

Gabriel Rivera Pulido

Paola López Vargas

Semestral 15 de enero de 2023
15 de noviembre de 

2023
Todos los procesos

Recursos financieros, físicos, 

humanos y tecnológicos.

INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ -UNIPAZ-

OFICINA DE PLANEACIÓN 

Seguimiento a la 

implementación de las 

políticas de MIPG con al 

menos 2 actividades

Contribuir al desarrollo de los principios 

constitucionales de transparencia, 

responsabilidad, eficacia, eficiencia e 

imparcialidad y participación ciudadana del 

Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ.

ESTRATEGIA DE RENDICIÓN DE CUENTAS 2023

COMUNICACIONES 

TIEMPO PROGRAMADO

OBJETIVOS METAS INDICADOR DE SEGUIMIENTO RESPONSABLE

RECURSOS (FINANCIEROS, 

FÍSICOS, HUMANOS Y 

TECNOLÓGICOS)

PROCESOS 

INVOLUCRADOS
ACTIVIDADES

DENOMINACIÓN PLAN 

DE ACCIÓN 

INSTITUCIONAL
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