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RECURSOS (FINANCIEROS,

. PROCESOS p
|NSD$|¢LCJ:C(;:|ICC))I\ITIA|_ OBJETIVOS METAS ACTIVIDADES INDICADOR DE SEGUIMIENTO RESPONSABLE PERIODICIDAD DE HEMPO DE INICIO TIEMPO DE INVOLUCRADOS FlilggNsotlggél\cl)%? Y
LA ACTIVIDAD FINALIZACION
- Revision del Manual Unico de Rendicién de Cuentas (MURC)
- Diagnéstico Institucional de la Rendicion de Cuentas Propuesta de la guia de Rendicién de |Equipo de Recursos financieros, fisicos
Disefiar la propuesta de la guia de estrategias de Rendicién de Cuentas - Elaborar propuesta desde la planeacion institucional de Rendicion de P g quipo de Anual 1 de febrero 2023 30 de Marzo Todos los procesos L ’
Cuentas comunicaciones humanos y tecnologicos.
Cuentas
- Realizar el diganostico sobre el manejo de las comunicaciones
institucionales
Elaborar una propuesta d? gstrategla de cgmunlca}C|on.|nt§rna y externa - Determinar los objetivos, Justlflc_amon y glcar?ce.de la propuesta. Presentar documento de la Estrategia [Gabriel Rivera Pulido 15 de diciembre de Recursos financieros, fisicos,
para dar a conocer las actividades del Instituto Universitario de la Paz - - Establecer el Protocolo del Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ. L . Anual 10 de enero 2023 Todos los procesos L
. : : . o ) de comunicacion Paola Lopez Vargas 2023 humanos y tecnoldgicos.
UNIPAZ - Definir y diferenciar el lenguaje de publicacion en los medios de
comunicacion interna y externa.
-Tomar fotografias y grabar video de infraestructura de la institucion.
. o . e - Tomar fotografias y grabar video de personal docente, administrativo Banco de imagenes institucional N . . Recursos financieros, fisicos,
Actualizar banco de imagenes y fotografias de la institucion L J ¥4 P y ger Gabriel Rivera Pulido Anual 15 de enero de 2023 |15 de junio de 2023 Todos los procesos L
directivo. actualizado humanos y tecnoldgicos.
- Tomar fotografias y grabar video de estudiantes.
- Recoleccidn, analisis y priorizacion de la insformacion . (NGmero de programas producidos /
Producir semestralmente 1 programa de rendicion de cuentas - Elaboracion de Guion e investigacion. . Prog P Equipo de 30 de noviembre de Recursos financieros, fisicos,
: . ; . . , ) NuUmero de programas . Anual 15 de enero 2023 Todos los procesos L
denominados "Oscar Cuenta", para socializar resultados institucionales. - Reporteria, de ser necesaria. " comunicaciones 2023 humanos y tecnolégicos.
-, _ proyectados)*100
- Grabacion y/o emision.
- Grabacion y edicion de produccion base de radio.
- Cuiias institucionales (Escuelas programas, departamentos, etc.).
- Cufias emisoras (direccion web, redes sociales y segmentacion).
- Cabezotes o entradillas.
- Cabezote institucional.
- Mensajes institucionales. ] ) ]
. _y : . - Mensajes de responsabilidad social. Parrilla de emision al aire emisora Hectqr Pgrez Pulggrln 30 de diciembre de Recursos financieros, fisicos
Producciéon y emision emisora UNIPAZ Radio ~ : : ) Gabriel Rivera Pulido Anual 15 de enero 2023 Todos los procesos L ’
- Camparia de expectativa UNIPAZ Radio. UNIPAZ Radio Paola Lonez Varaas 2023 humanos y tecnolégicos.
- Pisadores UNIPAZ Radio. P d
- Agilizadores UNIPAZ Radio.
- Generacion paquete grafico UNIPAZ Radio.
- Material publicitario para las diferentes redes sociales - UNIPAZ Radio.
- Realizacion video expectativa e invitacional a productores aliados para
participar de UNIPAZ Radio (estudiantes y comunidad en general).
Seguimiento a la Contribu_ir a! desarrollo de los pringipios - Vis_itg a di_rectores de e_sc_uela, programasy departgmentos
implementacion de las recsor:)?gzgil;i)g:éeseﬁs;crz?gsg‘?cr ;ﬁ'if; . administrativos para socializar metodologia de trabajo y delegar docente
politicas de MIPG con al | . pon T encargado por programa. o _
g imparcialidad y participacion ciudadana del - Elaboracién del guion general para la realizacién de programas y radio
menos 2 actividades : : o
Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ. podcast.
- Socializacion dinamicas de UNIPAZ Radio.
- Entrega de guion y escaleta general. Héctor Pérez Pulaarin
Generacion de contenido institucional, informativo, académico y de - Banco de datos productores y eleccion de horarios de grabacion y Emisiones de contenido institucional g 30 de diciembre de Recursos financieros, fisicos,
- : " : ) .y . : Samuel Mancera Anual 15 de enero 2023 Todos los procesos .
entretenimiento para producir y emitir en la emisora UNIPAZ Radio emision. emisora UNIPAZ Radio . 2023 humanos y tecnoldgicos.
o : .. ., . . Rodriguez
- Disefio parrilla oficial de programacion UNIPAZ Radio, planillas
cumplimiento grabacion (deben llevar nombre del programa, docente
encargado, fecha de grabacion, firma director- docente y firma productor).
- Plantilla oficial de la programacion UNIPAZ Radio.
- Subir a péagina oficial parrilla.
Informe mensual de los programas grabados a vicerectoria, escuelas y
programas.
- Establecer fechas de requerimiento de videos institucionales para
ambientar eventos especiales del Instituto Universitario de la Paz. ) ) ]
- Coordinar elaboracion de guion para videos institucionales Hector Pérez Pulgarin
Actualizar el cronograma de actividades Institucional y fechas especiales : S guion para v : o Cronograma de Actividades Gabiriel Rivera Pulido 31 de diciembre de Recursos financieros, fisicos,
: . : o - Coordinar redaccion, locucion y edicion de videos institucionales. . : , Anual 15 de enero 2023 Todos los procesos L
nacionales del Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ . ) : N . L actualizado y aprobado Lizette Garcia 2023 humanos y tecnoldgicos.
- Difundir en redes sociales institucionales las principales actividades y )
: L Paola Lopez Vargas
fechas especiales de la institucion.
.D senar tna propu’e Sta para estru_cturauon _del cangl _de telgwsmn . Documento de la propuesta aprobado |Gabriel Rivera Pulido 15 de noviembre de Recursos financieros, fisicos,
institucional a través del laboratorio de medios, posicionamiento en - Elaboracion de propuesta ) , Anual 15 enero de 2023 Todos los procesos L
: ., ; : por Rectoria Paola Lopez Vargas 2023 humanos y tecnoldgicos.
YouTube Ulive. - Proyeccion de parrila de contenidos.
- Recoleccion de la informacion relacionada con la divulgacion de la Hector Pérez Pulgarin
Propuesta de difusion de la rendicion de cuentas de las diferentes "y g Documento de la propuesta aprobado |Samuel Mancera 31 de diciembre de Recursos financieros, fisicos,
. ) rendicion de cuentas. ) S . Anual 15 de enero de 2023 Todos los procesos L
Escuelas vigencia 2023 . : e _— por Rectoria Gabriel Rivera Pulido 2023 humanos y tecnoldgicos.
- Elaboracion de guion para difusion de rendicion de cuentas. )
Paola Lopez Vargas
- Descentralizacion de los servicios UNIPAZ con el acompaiamiento de Héctor Pérez Pulgarin
Realizar 6 jornadas de La U en tu sede UNIPAZ _R_adlo y el equipo de comunicaciones. ,(Numero_dejornadas realziadas / Saml_JeI Mancera _ Anual 15 de enero de 2023 31 de diciembre de Todos los procesos Recursos fmanmeros’, TISICOS,
- Transmisiones en vivo en radio y redes sociales. NuUmero de jornadas proyectados)*100 |Gabriel Rivera Pulido 2023 humanos y tecnolégicos.
- Vinculacion de los estudiantes. Paola Lopez Vargas
. . . . Héctor Pérez Pulgarin
Desarollar 36 actividades de apoyo a la alta direccion y las dependencias Actividades proyectadas / actividades |Samuel Mancera 15 de noviembre de Recursos financieros, fisicos
de UNIPAZ vigencia 2023 Realizar productos de prensa, publicidad y audiovisuales. proy Semestral 15 de enero de 2023 Todos los procesos ’ ’

Productos especiales

realizadas * 100

Gabriel Rivera Pulido
Paola Lopez Vargas

2023

humanos y tecnoldgicos.
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