TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Periodo Ill: 1996 - 1999
UNIPAZ
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987 UNIPAZ

Gobermacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA: RECTORIA

FETENCION DISPOSICION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
ARCHIVO CENTRAL |cT|E|D]| s

PROCEDIMIENTOS

REC.06 |AUDITORIAS EXTERNAS
REC.06.1 |Entes de control

L ., ) 9 X Refleja historia institucional
Ministerio de Educacién y/o Contraloria_y/o ICFES

Oficios del ministerio o Contraloria y/o ICFES

Informes

Esta serie posee Valor Histdrico,
Cientifico y Cultural, ya que refleja el
funcionamiento de la entidad ya que

contiene comunicaciones de todas las
dependencias. Pasados 20 afios se
selecciona una muestra aleatoria del 5%
por cada afio.

La serie Correspondencia abarca todos
REC.50 |CORRESPONDENCIA 20 X los valores secundarios de la
documentacion, en primera instancia
esta cobijada por la Constitucion politica
nacional. Art. Il y Subsiguientes, Cédigo
Contencioso Administrativo Art. Il y
Subsiguientes. Cédigo Penal, Art. 80 y
82, en la cual hace alusion sobre la
accion penal la cual prescribe a los 20
afios , por tal razén la correspondencia
debe permanecer en su estado original
durante este periodo.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Firma:
E: Eliminacién S: Seleccién

Fecha



- TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
#) UNIPAZ
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987 UNIPAZ

Gobermacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

Periodo Ill: 1996 - 1999

OFICINA PRODUCTORA: RECTORIA
RETENCION DISPOSICION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL |CT|E|D| S
REC.24 |INFORMES L .
19 X Una vez finalizado su tiempo de
Ministerio de Educacién y/o Contraloria_y/o ICFES retencion se conservara tot.almente,
pues en ellos se consolida la
. de Actividades/Gestion de las
Gobernacion de Santarder dependencias subalternas.
Secretaria de Educacion departamental
REC.36 |PLANES Refleja historia institucional
REC.36.4 |Plan de Desarrollo Institucional Art 32 numeral n del Estatuto General
e 10 X
Plan de accion institucional
Informe de avance institucional
Informes de gestion
REC.47 | RESOLUCIONES 19 X
Resolucién

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total D: Digitalizacion
E: Eliminacion S: Seleccion

Firma:
Fecha




o

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
_ UNIPAZ =NCION
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987
sobermacion de Santander
Vigilada Mineducacion

NIT 800.024.581-3

Hoja 3 de 33

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
RETENCION DISPOSICION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL |CT| E |D]| S
SEG.01 |ACTAS
18 X Refleja historia institucional Art 40
Actas numeral h del Estatuto General
SEG.03 |ACUERDOS 18 X Refleja historia institucional Art 40
numeral h del Estatuto General
Seleccionar los contratos mas
representativos para la historia
institucional.
SEG.10 [CONTRATOS 19 X
Tiempo de retencidon empieza a partir de
la liquidacion del contrato
Decreto 222 de 1983
Decreto 222 de 1983
Una vez finaliza su tiempo de retencién
de la serie se selecciona una muestra
SEG.15 |DERECHOS DE PETICION 10 X | para conservacion permanente, como
memoria de este proceso en la
Universidad.
CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total D: Digitalizacion Firma

E: Eliminacion

S: Seleccién

Fecha




UNIPAZ

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 33

3 UNIPAZ
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987
Gobermacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
RETENCION DISPOSICION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL |CT| E |D]| S
SEG .16 DEMANDAS ORDINARIAS Y CONTENCIOSAS
' ADMINISTRATIVAS 4 X El tiempo de retencion inicia a partir
de ejecutoria del fallo .
SEG.24 |INFORMES Una vez finalizado su tiempo de
retencion se seleccionard una muestra
en la que se conserven aquellos
SEG.24.2 [Informes Entes de control 10 w | informes elaborados por dependencias
directivas, pues en ellos se consolida la
Informes a la Contraloria General de Santander informacion registrada en los Informes
de Actividades/Gestion de las
Informe dependencias subalternas.
SEG.26 |LIBRO DE ACTOS ADMINISTRATIVOS El tiempo de retencidn inicia a partir de
Libro de Resoluciones, acuerdo y actas 20 X la finalizacién del libro
Art 40 numeral | del Estatuto General
SEG.17 ELECCIONES REPRESENTANTES A LOS 20 X Para su conservacion historica.
' DIFERENTES CONSEJOS
Art 32 numeral m del Estatuto General
SEG.27 LIBRO DE REGISTRO (TITULOS PROFESIONALES) El tiempo de retencién inicia a partir de
Libro de registro (Titulos Profesionales) 20 X la finalizacién del libro
Art 40 numeral n del Estatuto General

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

D: Digitalizacion
S: Seleccion

Firma
Fecha




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Hoja 5 de 33
UNIPAZ

\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987
Gobermacion de Santander
Vigilada Mineducacion

NIT 800.024.581-3
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
RETENCION DISPOSICION

CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL | cT| E | D] s

Esta serie posee Valor Histérico,
Cientifico y Cultural, ya que refleja el
funcionamiento de la entidad ya que

contiene comunicaciones de todas las
dependencias. Pasados 20 afios se
selecciona una muestra aleatoria del 5%
por cada afo. La serie Correspondencia
abarca todos los valores secundarios de
la documentacién, en primera instancia
esta cobijada por la Constitucion politica
nacional. Art. Il y Subsiguientes, Codigo
Contencioso Administrativo Art. Il y
Subsiguientes. Cddigo Penal, Art. 80 y
82, en la cual hace alusion sobre la
accion penal la cual prescribe a los 20
afos , por tal razén la correspondencia
debe permanecer en su estado original
durante este periodo.

REC.50 |CORRESPONDENCIA 20 X

ETARIA GE L

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total D: Digitalizacion Firma
E: Eliminacion S: Seleccion Fecha



: TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 6 de 33
#) UNIPAZ =NCION
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987

Gobernacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA: PLANEACION
RETENCION D'Siﬁ“ﬂf'o'\'
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL [CT|E|D|S
PLA.01 |ACTAS 2 X Refleja historia institucional
Actas
PLA.07 |[BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS 4 X

Ficha del proyecto
Anexos: Planos, Cotizaciones, Conceptos

Certificaciones

PLA.24 [INFORMES 19 X

Informes a la Contraloria General de Santander

Secretaria de Educacion departamental . . L
Seleccionar los informes para la historia

Secretaria de Planeacién departamental
Ministerio de Educacion Nacional

Esta serie posee Valor Historico,
Cientifico y Cultural, ya que refleja el
funcionamiento de la entidad ya que
contiene comunicaciones de todas las
dependencias. Pasados 20 afios se
selecciona una muestra aleatoria del 5%
por cada afio. La serie Correspondencia
abarca todos los valores secundarios de
la documentacién, en primera instancia
esta cobijada por la Constitucion politica
nacional. Art. Il y Subsiguientes, Cédigo
Contencioso Administrativo Art. Il y
Subsiguientes. Cédigo Penal, Art. 80 y
82, en la cual hace alusion sobre la
accion penal la cual prescribe a los 20
afios , por tal razon la correspondencia
debe permanecer en su estado original
durante este periodo.

PLA.50 [CORRESPONDENCIA 20 X

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total D: Digitalizacion Firma
E: Eliminacion S: Seleccion Fecha



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987
Gobermacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3
OFICINA PRODUCTORA: PLANEACION
RETENCION D'SF;%SA'E'ON
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL |[CT|E|D| S
PLA.36 [PLANES
Plan de accion 10 X | Seleccionar el plan para la historia
Plan anual de adquisiciones
Plan de Desarrollo Institucional

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

D: Digitalizacion
S: Seleccién

Firma
Fecha

7 de 33



UNIPAZ

£,

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIPAZ
decreto Ordenanzal 0331 de 1987
Gobermacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3
OFICINA PRODUCTORA: VICERRECTORIA
DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO FINAL PROCEDIMIENTOS
CENTRAL CT|E|D
VIC.21 |GESTION DE FORMACION
Seleccionar el informe final de
Evaluacién docente por parte del estudiante 3 evaluacion docente para la historia
Evaluacién docente por parte del director de escuela
Autorevaluacion
Informe final de evaluacién docente
VIC.36 [PLANES
Comunicaciones internas (documento electrénico) 5 X La informacién se encuentra en el
Plan de accién informe de gestion en Rectoria
Informes avance
Esta serie posee Valor Historico,
Cientifico y Cultural, ya que refleja el
funcionamiento de la entidad ya que
contiene comunicaciones de todas las
dependencias. Pasados 20 afios se
selecciona una muestra aleatoria del 5%
por cada afio. La serie Correspondencia
abarca todos los valores secundarios de
VIC.50 |CORRESPONDENCIA 20 la documentacion, en primera instancia
esta cobijada por la Constitucion politica
nacional. Art. Il y Subsiguientes, Cddigo
Contencioso Administrativo Art. Il y
Subsiguientes. Cdédigo Penal, Art. 80y
82, en la cual hace alusion sobre la
accion penal la cual prescribe a los 20
afios , por tal razon la correspondencia
debe permanecer en su estado original
durante este periodo.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
E: Eliminacion

D: Digitalizacion
S: Seleccién

Firma
Fecha

8 de 33



0 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
#) UNIPAZ ENCIO! 0 e 3
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987

Gobermacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA: VICERRECTORIA
DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO ctlelols
CENTRAL
Seleccionar de cada proceso, la Ultima
VIC.39 [PROCESOS DISCIPLINARIOS 20 X decision de fondo para la historia
institucional.
VIC.43 |PROGRAMAS ACADEMICOS Seleccionar planes académicos
Planes academicos Art 47 numeral ¢ del Estatuto General

Reglamento academico

Informe de evaluacion de programas academicos . . L
Seleccionar el informe de evaluacioén de

Documento maestro del programa los programas Art 47 numeral E)
Comunicaciones al ministerio de educacion del Estatuto General

VIC.44 [PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL (PEI) 8 X Refleja historia institucional
Proyecto Educativo Institucional Ley 115 de 1991
Informes

Comunicaciones al Ministerio de Educacion Nacional
Comunicaciones internas

VIC-46 | REGIMEN DISCIPLINARIO DE LOS ESTUDIANTES

Correspondencia interna

Auto

Declaraciones Seleccionar de acuerdo con criterios

o cientificos, culturales o histéricos
Notificaciones

Observaciones Disciplinarias

Acta de Compromiso

Revocatoria Directa

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
E: Eliminacion D: Digitalizacion Firma
S: Seleccién Fecha



UNIPAZ

\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987

Gobernacion de Santander
Vigilada Mineducacion

NIT 800.024.581-3

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
E: Eliminacion

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIPAZ
OFICINA PRODUCTORA: VICERRECTORIA
DISPOSICION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  [———mrm FINAL PROCEDIMIENTOS
CT|E|D
~ | CENTRAL

D: Digitalizacion
S: Seleccién

S%E/TARIA G AL

Firma
Fecha

10 de 33



UNIPAZ

\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987

Gobermacion de Santander

Vigilada Mineducacion
NIT 80.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA:

UNIPAZ

GESTION HUMANA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

11 de 33

RETENCION DISPOSICION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL |CT|(E|D]| S
GEH.01 [ACTA 4 X Refleja historia institucional
Lista de asistencia
Acta
GEH.04 |APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL 90 X |Seleccionar reporte del sistema de
Reporte del sistema de seguridad social seguridad social
Planillas de liquidacion subsidio Familiar
Oficios enviados y recibidos
Oficios de derechos de peticion
Esta serie posee Valor Histérico,
Cientifico y Cultural, ya que refleja el
funcionamiento de la entidad ya que
contiene comunicaciones de todas las
dependencias. Pasados 20 afios se
selecciona una muestra aleatoria del 5%
por cada afio. La serie Correspondencia
abarca todos los valores secundarios de
GEH.50 CORRESPONDENCIA la docunjentacmn, en prlmera'l'mstaqqa
esta cobijada por la Constitucion politica
nacional. Art. Il y Subsiguientes, Cédigo
Contencioso Administrativo Art. Il y
Subsiguientes. Caddigo Penal, Art. 80 y
82, en la cual hace alusion sobre la
accion penal la cual prescribe a los 20
afios , por tal razén la correspondencia
debe permanecer en su estado original
durante este periodo.
20 X

CONVENCIONES:

CT: Conservancion total

E: Eliminar

D: Digitalizacién
S: Seleccion

Firma
Fecha



UNIPAZ

\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987

Gobermacion de Santander

Vigilada Mineducacion
NIT 80.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA:

UNIPAZ

GESTION HUMANA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

12 de 33

CONVENCIONES:

CT: Conservancion total

E: Eliminar

D: Digitalizacién
S: Seleccion

RETENCION DISPOSICION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL |CT|(E|D]| S
GEH.35 [PASIVO PENSIONAL
Oficio remisorio al Gobernacion de Santander 20 X Refleja historia institucional
Informes afiliados a Base de Datos Unica al sistema
general
GEH.23 |HISTORIAS LABORALES 90 X Selecqonar las historias Iabor_ales_por
meritos personales para la historia
Esta serie se conserva en Archivo
Histdrico debido a que los documentos
GEH.24 (INFORMES 10 X | que la conforman son testimoniales de
las actividades desarrolladas por esta
Informe dependencia
GEH.33 |NOMINA
Novedades de némina
Desprendibles de pago Refleja la historia institucional sobre
NAmina 90 X cargos y sueldos
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Certificado Registro presupuestal
Constitucion de la obligacién
SELECCION PARA PROVEER EMPLEO
Carrera Administrativa
Convocatoria publica
Reporte de vacantes definitivas CNSC
Convenio interadministrativo para provision del
cargo por concurso
Reporte de informacion registrada en la oferta
GEH.40 e 5 X
publica de empleos OPEC

Firma
Fecha




UNIPAZ

\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987
Gobernacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA:

UNIPAZ

GESTION HUMANA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

13 de 33

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT

E

D

S

PROCEDIMIENTOS

Certificacion OPEC
Lista de elegibles
Circulares

Reportes

Oficios enviados y recibidos Comisién Servicio Civil

GEH.42

PROGRAMAS
Plan institucional de capacitacion

Programa de Evaluacion de desempefio
empleados de carrera, docente tiempo completo,
medio tiemp, hora catedra)

Acuerdo de gestion (empleados de libre
nombramiento y remocion)

Plan de induccion y reinduccién anual

CONVENCIONES:

CT: Conservancion total

E: Eliminar

D: Digitalizacién
S: Seleccion

Firma
Fecha



. UNIPAZ, TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 14 de 33
- UNIPAZ
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987
Gobermacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
RETENCION DISPOSICION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL [CT|E|[D]| S
BUN.0O1 |ACTAS 5 X Refleja historia Institucional
Lista de asistentes
Actas
BUN.24 |INFORMES 8 X Esta en los informes de gestion de
Informe rectoria.
BUN.42 |PROGRAMAS 4 X
Cronograma de actividades Seleccionar el programa para la historia
Programas de Bienestar la historia

Lista de asistencia
Reglamento de Bienestar Universitario

Esta serie posee Valor Historico,
Cientifico y Cultural, ya que refleja el
funcionamiento de la entidad ya que

contiene comunicaciones de todas las
dependencias. Pasados 20 afios se
selecciona una muestra aleatoria del 5%
por cada afio. La serie Correspondencia
abarca todos los valores secundarios de
BUN.50 |CORRESPONDENCIA 20 x | 1& documentacion, en primera instancia
esta cobijada por la Constitucion politica
nacional. Art. Il y Subsiguientes, Codigo
Contencioso Administrativo Art. Il y
Subsiguientes. Cadigo Penal, Art. 80y
82, en la cual hace alusién sobre la
accion penal la cual prescribe a los 20
afios , por tal razén la correspondencia
debe permanecer en su estado original
durante este periodo.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion total D: Digitalizacién
E: Eliminacion S: Seleccion

Firma
Fecha



Decreto Ordenanzal 0331 de 1987
Gobermacion de Santander

<‘> UNIPAZ

Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA:

UNIPAZ

DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
FINAL
ARCHIVO CENTRAL |CT|E|D| S

PROCEDIMIENTOS

CONVENCIONES:

CT: Conservacion total
E: Eliminacién

D: Digitalizacién
S: Seleccion

15 de 33

Firma
Fecha



TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Il Periodo: 1996 -1999
UNIPAZ
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987 UNIPAZ

Gobermacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION SERVICIOS GENERALES
RETENCION DISPOSICION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS

ARCHIVO CENTRAL |CT(E|D| S

SGE.25 [INVENTARIOS 18 X
Tarjetas de propiedad
Facturas . . .
Actos administrativos Selecmongr tarjetas de proplgdad y
; escrituras para la historia
Escrituras

Mantenimientos
Informe del hurto, perdida o deterioro anormal del
mueble

SGE.24 |INFORMES
Informe

Esta serie posee Valor Historico,
Cientifico y Cultural, ya que refleja el
funcionamiento de la entidad ya que

contiene comunicaciones de todas las
dependencias. Pasados 20 afios se
selecciona una muestra aleatoria del 5%
por cada afio. La serie Correspondencia
abarca todos los valores secundarios de
SGE.50 |[CORRESPONDENCIA 20 x | & documentacion, en primera instancia
esta cobijada por la Constitucion politica
nacional. Art. Il y Subsiguientes, Cédigo
Contencioso Administrativo Art. Il y
Subsiguientes. Caddigo Penal, Art. 80 y
82, en la cual hace alusion sobre la
accion penal la cual prescribe a los 20
afos , por tal razon la correspondencia
debe permanecer en su estado original
durante este periodo.

CONVENCIONES:

CT: Conservacién Total D: Digitalizacién Fecha
E: Eliminacion S: Seleccion Firma



Decreto Ordenanzal 0331 de 1987
Gobermacion de Santander

<‘> UNIPAZ

Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA:

UNIPAZ

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DIRECCION SERVICIOS GENERALES

Il Periodo: 1996 -1999

SETENCION DISPOSICION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL | CT| E [D | S

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

<~

o

D

ETARIA G AL

: Digitalizacion
S: Seleccion

Fecha
Firma



A UNIPAZ TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Il Periodo: 1996 - 1999)

| UNIPAZ
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987

Gobermacion de Sanmtander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ADMISIONES Y REGISTRO ACADEMICO
RETENCION DISPOSICION
FINAL

PROCEDIMIENTOS

CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO CENTRAL |CT|E | D] S

Esta serie posee Valor Histérico,
Cientifico y Cultural, ya que refleja el
funcionamiento de la entidad ya que

contiene comunicaciones de todas las
dependencias. Pasados 20 afios se
selecciona una muestra aleatoria del 5%
por cada afio. La serie Correspondencia
abarca todos los valores secundarios de
la documentacion, en primera instancia
esta cobijada por la Constitucién politica
nacional. Art. Il y Subsiguientes, Codigo
Contencioso Administrativo Art. 1l y
Subsiguientes. Cddigo Penal, Art. 80 y
82, en la cual hace alusion sobre la
accion penal la cual prescribe a los 20
afos , por tal razén la correspondencia
debe permanecer en su estado original
durante este periodo.

ARC.50 |CORRESPONDENCIA 20 X

ARC.21 |HISTORIAS ACADEMICAS 80 X Es de caracter misional
ARC.24 |INFORMES 8 X La informacién relevante se encuentra
Informe en los informes de gestion de rectoria
ARC.36 |PLANES ) )
., La informacién relevante se encuentra
Plan de accion 4 X

en los informes de gestion de rectoria

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total D: Digitalizacion Fecha
E: Eliminacion S: Seleccion Firma



’“’ UNIPAZ TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Il Periodo: 1996 - 1999)

UNIPAZ
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987

Gobermacion de Sanmtander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ADMISIONES Y REGISTRO ACADEMICO
RETENCION DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO CENTRAL |CT|E|D]| S

CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total D: Digitalizacion Fecha
E: Eliminacion S: Seleccion Firma



TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Il Periodo: 1996 -1999
UNIPAZ

\ UNIPAZ
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987
Gobernacion de Sanmtander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3
OFICINA PRODUCTORA: INVESTIGACIONES Y PROYECCION SOCIAL
RETENCION DISPOSICION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL |cT|E|D| s
IPS.01 |ACTAS 3 X o
Lista de asistentes Refleja historia
Actas

Esta serie posee Valor Histérico,
Cientifico y Cultural, ya que refleja el
funcionamiento de la entidad ya que

contiene comunicaciones de todas las
dependencias. Pasados 20 afios se
selecciona una muestra aleatoria del 5%
por cada afo. La serie Correspondencia
abarca todos los valores secundarios de
IPS.50 |CORRESPONDENCIA 20 x | ! documentacion, en primera instancia
esta cobijada por la Constitucién politica
nacional. Art. Il y Subsiguientes, Cadigo
Contencioso Administrativo Art. Il y
Subsiguientes. Cédigo Penal, Art. 80y
82, en la cual hace alusion sobre la
accion penal la cual prescribe a los 20
afios , por tal razén la correspondencia
debe permanecer en su estado original
durante este periodo.

IPS.45 |PROYECTOS DE GRUPOS DE INVESTIGACION 10 X

Proyecto

Protocolo para formalizacion de linea
Comunicaciones internas (documento interna) Refleja historia institucional

Oficios a colciencias
Protocolo para formalizacion proyetos de
investigacion

Solicitudes propuestas de investigacion

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total D: Digitalizacién Fecha
E: Eliminacién S: Seleccion Firma



: UNIPAZ TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Il Periodo: 1996 -1999
UNIPAZ
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987

Gobermacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA: INVESTIGACIONES Y PROYECCION SOCIAL
RETENCION DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO CENTRAL |CT|E|D]| S

CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total D: Digitalizacién Fecha
E: Eliminacién S: Seleccion Firma



11l Periodo: 1996 - 1999

- TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
#) UNIPAZ ORACIC
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987

Gobernacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA.: DIRECCION DE ESCUELA DE INGENIERIAS
RETENCION DISI;’:ﬁ\ISAIEION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS

ARCHIVO CENTRAL |CT|E|D| S

DEI.0O1 |ACTAS 4 X

Lista de asistencia S
Refleja historia institucional

Actas
Anexos

DELO3  [ACUERDOS ) 4 X Refleja historia institucional
Acuerdos de consejo de escuela

Esta serie posee Valor Histdrico,
Cientifico y Cultural, ya que refleja el
funcionamiento de la entidad ya que
contiene comunicaciones de todas las
dependencias. Pasados 20 afios se
selecciona una muestra aleatoria del 5%
por cada afio. La serie Correspondencia
abarca todos los valores secundarios de
DEI.50 |CORRESPONDENCIA 20 x |1 documentacion, en primera instancia

esta cobijada por la Constitucion politica
nacional. Art. Il y Subsiguientes, Cédigo
Contencioso Administrativo Art. Il 'y
Subsiguientes. Caédigo Penal, Art. 80 y
82, en la cual hace alusion sobre la
accion penal la cual prescribe a los 20
afios , por tal razon la correspondencia
debe permanecer en su estado original
durante este periodo.

DEI43 |IPROGRAMAS ACADEMICOS 10 X De caracter misional

Disefio curricular
DEI.34 |OFRECIMIENTOS DE NUEVOS PROGRAMAS

CONVERSIONES:

CT: Conservacion Total D: Digitalizacion Firma
E: Eliminacion S: Seleccion Fecha



UNIPAZ

\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987

Gobermacion de Santander

Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA.:

UNIPAZ

DIRECCION DE ESCUELA DE INGENIERIAS

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Il Periodo: 1996 - 1999

RETENCION DISIT:ﬁ\ISAIEION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL |CT|E|D| S
propuestas academicas (estudio de factibilidad, disefio curricular, 5 X De caracter misional
acuerdo escuela, acuerdo académico, comunicaciones a MEN)

CONVERSIONES:

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

D: Digitalizacion
S: Seleccién

Firma
Fecha



C
e

UNIPAZ

Decreto Ondenareal (331 da 1987

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

[l Periodo: 1996 -1999

Gobermacitn de Santander UNIPAZ
OFICINA PRODUCTORA: FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUA
RETENCION DISII:;(I?\ISAI\(L]ON
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO CENTRAL |CT|E|D| S
DCA.01 |ACTAS 4 X
Lista de asistencia
Actas
Anexos
DCA.03 |ACUERDOS 4 X
Acuerdos de consejo de escuela
DCA.50 |CORRESPONDENCIA 20 X
DCA.43 |PROGRAMAS ACADEMICOS 10 X
Disefio curricular
DCA.34 |OFRECIMIENTOS DE NUEVOS PROGRAMAS
propuestas academicas (estudio de factibilidad, disefio curricular, 5 X
acuerdo escuela, acuerdo académico, comunicaciones a MEN)
CONVERSIONES:
CT: Conservacion Total D: Digitalizacién Firma
E: Eliminacion S: Seleccion Fecha



e
W

M), UNIPAZ

Decreto Ondenareal (331 da 1987

| Gobermacion de § antander

CONVERSIONES:

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIPAZ

OFICINA PRODUCTORA:

[l Periodo: 1996 -1999

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUA

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT

E

D

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

D: Digitalizacién
S: Seleccion

Firma
Fecha



Mtﬂ%smldelgﬁ? UNIPAZ

O UNIPAZ TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Ill Periodo: 1996 -1999

RIAS

PROCEDIMIENTOS

Refleja historia institucional

Refleja historia institucional

Esta serie posee Valor Historico,
Cientifico y Cultural, ya que refleja el
funcionamiento de la entidad ya que
contiene comunicaciones de todas las
dependencias. Pasados 20 afios se
selecciona una muestra aleatoria del 5%
por cada afio. La serie Correspondencia
abarca todos los valores secundarios de
la documentacion, en primera instancia
esta cobijada por la Constitucién politica
nacional. Art. Il y Subsiguientes, Cddigo
Contencioso Administrativo Art. Il y
Subsiguientes. Cddigo Penal, Art. 80y
82, en la cual hace alusién sobre la
accion penal la cual prescribe a los 20
afos , por tal razén la correspondencia
debe permanecer en su estado original
durante este periodo.

De caracter misional

De caracter misional

CONVERSIONES:

CT: Conservacion Total D: Digitalizacién Firma
E: Eliminacion S: Seleccion Fecha



&y UNIPAZ

Gobermacion de § antander

CONVERSIONES:

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

RIAS

UNIPAZ

PROCEDIMIENTOS

D: Digitalizacién
S: Seleccion

[l Periodo: 1996 -1999

Firma
Fecha



,’ UNIPAZ TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Il Periodo: 1996 -1999

UNIPAZ
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987

Gobermacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE EVALUACION Y CONTROL DE LA GESTION
DISPOSICION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES f—meos FINAL PROCEDIMIENTOS
CENTRAL CTIE|D| S
ECG.01 |ACTAS 4 X Refleja historia institucional
Actas
ECG.20 |EVALUACION Y SEGUIMIENTO 2 X
Informe de evaluacién Seleccionar , Informe de evaluacién para
la historia
Evaluacién del control interno contable
Arqueos de caja
ECG.24 INFORMES
Informes 38 X Refleja historia institucional

Informes

Esta serie posee Valor Histérico,
Cientifico y Cultural, ya que refleja el
ECG.50 |CORRESPONDENCIA 20 X funcionamiento de la entidad ya que
contiene comunicaciones de todas las

dependencias. Pasados 20 afios se

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total D:Digitalizacion Firma
E:Eliminacion S:Seleccion Fecha



o TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
#), UNIPAZ
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987 UNIPAZ

Gobernacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION FINANCIERA

Il Periodo: 1996 -1999

RETENCION DISPOSICION

CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL

ARCHIVO CENTRAL |[CT|E| D] S

PROCEDIMIENTOS

PYC.12 |CONCILIACIONES BANCARIAS 10 X
Extractos Bancario
Mayor analitico

Conciliacion Bancaria

PYC.14 |DECLARACIONES TRIBUTARIAS 10 X
Formulario de la DIAN

Balance de prueba

Relacion retencion por mes

Comprobante declaracion retencion en la fuente
Retencion de industria y comercio

Devolucion de lva

acto administrativo creacion

Representante legal

persona delegada para la devvolucién de iva
Compras gravadas

Exogena

Declaracién de iva y retenciones

Resumen de pago

Declaracion de Renta

Auxiliar Contabilidad

Seleccionar el formulario de la Dian

para la historia institucional

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total D: Digitalizacién
E: Eliminacion S:Seleccion

Fecha
Firma



: TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Il Periodo: 1996 -1999
#), UNIPAZ

- UNIPAZ
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987

Gobernacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION FINANCIERA
RETENCION DISPOSICION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL |CT|E|D| S
PYC.18 |ESTADOS FINANCIEROS 10 X Refleja historia institucional
Estados financieros Esta serie se conserva en Archivo
: . Histdrico debido a que los documentos
Notas a los estados financieros

gue la conforman son testimoniales de
las actividades desarrolladas por esta
Balance general dependencia

PYC.24 |INFORMES

Balance comparativo

Oficios a la contaduria
Oficio a la Contraloria Departamental

Programacion de ingresos

18 X Seleccionar informe a la DIAN para la
Pagos a bonos a terceros historia institucional
Retenciones en la fuente practicada
Informacion exégena
Informe a la DIAN

PYC.29 [LIBROS CONTABLES 10 X
Mayor y analitico
Caia diario Ley 962 de 2005 Art. 28
) Concepto AGN 1-2015-5241-
Mayor y Balance 3897/2015/SGC-540
Inventario

Balance de prueba

Ley 962 de 2005 Art. 28
PYC.32 |[MOVIMIENTO CONTABLE 10 X Concepto AGN 1-2015-5241-

3897/2015/SGC-540. Se exceptlan los

Comprobantes

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total D: Digitalizacién Fecha

E: Eliminacién S:Seleccion Firma



o

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIPAZ

\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987

obernacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3

OFICINA PRODUCTORA:

UNIPAZ

DIRECCION FINANCIERA

Il Periodo: 1996 -1999

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION
FINAL
ARCHIVO CENTRAL |[CT|E| D] S

PROCEDIMIENTOS

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

D: Digitalizacién
S:Selecciéon

comprobantes de nomina

Fecha
Firma



: TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Il Periodo: 1996 -1999
#), UNIPAZ

- UNIPAZ
\ Decreto Ordenanzal 0331 de 1987

Gobermacion de Santander
Vigilada Mineducacion
NIT 800.024.581-3
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION FINANCIERA
S ETENCION DISPOSICION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL |cT|E|D]| s

Esta serie posee Valor Histérico,
Cientifico y Cultural, ya que refleja el
funcionamiento de la entidad ya que

contiene comunicaciones de todas las
dependencias. Pasados 20 afios se
selecciona una muestra aleatoria del 5%
por cada afio. La serie Correspondencia
abarca todos los valores secundarios de
PYC.50 |CORRESPONDENCIA 20 x | ! documentacion, en primera instancia
esta cobijada por la Constitucion politica
nacional. Art. Il y Subsiguientes, CAdigo
Contencioso Administrativo Art. Il y
Subsiguientes. Cadigo Penal, Art. 80 y
82, en la cual hace alusion sobre la
accion penal la cual prescribe a los 20
afios , por tal razén la correspondencia
debe permanecer en su estado original
durante este periodo.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total D: Digitalizacién Fecha
E: Eliminacion S:Seleccion Firma



A IJNIPAZ TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Il Periodo: 1996 -1999

DecretoOrdenarzal (15331 d= 1987
\ G;bmﬁandesm UNIPAZ
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE SERVICIOS DE INFORMACION

RETENCION DISPOSICION

CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL |cT|E|D | s

INA.O1 |ACTAS 2 X Refleja historia institucional
Actas
INA24 |INFORMES 19

X |Seleccionar los informes para la historia

Esta serie posee Valor Historico,
Cientifico y Cultural, ya que refleja el
funcionamiento de la entidad ya que

contiene comunicaciones de todas las
dependencias. Pasados 20 afios se
selecciona una muestra aleatoria del 5%
por cada afio. La serie Correspondencia
abarca todos los valores secundarios de
INA.50 |CORRESPONDENCIA 20 x | |a documentacion, en primera instancia
esta cobijada por la Constitucion politica
nacional. Art. Il y Subsiguientes, Cédigo
Contencioso Administrativo Art. Il y
Subsiguientes. Coédigo Penal, Art. 80y
82, en la cual hace alusion sobre la
accion penal la cual prescribe a los 20
afios , por tal razén la correspondencia
debe permanecer en su estado original
durante este periodo.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

D: Digitalizacion
S: Seleccién Fecha

Firma



