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UNIPAZ

DecretoOrdenarzal 01831 d= 1937
Gobemarion de Santander

OFICINA PRODUCTORA:

UNIPAZ
DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECCION SOCIAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

lde?2

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIONES

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CTIE|D| S

PROCEDIMIENTOS

IPS.01

IPS.01.1

ACTAS

Actas Comité de
Social

Investigacion y Proyeccion

Lista de asistentes
Actas

1

3

X X

Refleja historia

IPS.19

ESTUDIO DE MERCADO
Cotizaciones fisicas 6 (documento digital)
Célculo promedio de cotizaciones
Control de llamadas

Comunicaciones internas (documento digital)

19

Sustenta la gestién

IPS.25
IPS.25.5

INVENTARIOS

Inventarios Documentales
Inventario de transferencias primarias (documento
digital)

En permanente actualizacién

IPS.36
IPS.36.3

IPS.36.6

PLANES

Plan de accion
Comunicaciones internas (doc electrénico)
Plan de accién
Informes avance

Plan de mejoramiento
Planes de mejoramiento (resultado de
autoevaluacion, registro calificado, auditoria interna
y externa)

Sustenta la gestion. La informacion
se encuentra en el informe de gestion

en Rectoria

CONVENCI

ONES:

CT: Conservacion Total
E: Eliminacion

D: Digitalizacion
S: Seleccion

Fecha
Firma
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UNIPAZ

DecretoOrdenareal (331 d= 1987

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

2de?2

Gobemaciéo de Santander UNIPAZ
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE INVESTIGACION Y I?ROYECCIC')N SOCIAL
) RETENCIONES DIST:?NSAEION
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO Telols PROCEDIMIENTOS
GESTION [ CENTRAL
IPS.45 |PROYECTOS DE GRUPOS DE INVESTIGACION 5 0 X X Refleja historia
Proyecto
Protocolo para formalizacion de linea
Comunicaciones internas (documento interna)
Oficios a colciencia
Protocolo para formalizacion proyetos de
investigacion
Solicitudes propuestas de investigacion
IPS.48 [SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 2 8 X'| X [Selecconar
IPS.48.1 [Gestion Calidad Actas de comité
Procedimientos Documentados 1 4 X En constante actualizacién

Procesos (documento digital)
Procedimientos (documento digital)
Manuales (documento digital)
Instructivos (documento digital)
Reglamentos (documento digital)

Guias (documento digital)

Formato (documento digital)

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
E: Eliminacion

D: Digitalizacion
S: Seleccion

Fecha
Firma



