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CIRCULAR

Código de la Dependencia	

Ciudad (fecha completa)
GRUPO DESTINATARIO

Asunto:

Texto: Se inicia a tres o cuatro interlineas del asunto. Se escribe la interlineación sencilla y doble entre párrafos. En circulares de poca extensión se puede dejar interlineación de uno y medio entre renglones y doble entre párrafos.

Se redacta en tercera persona del singular o en primera del plural.

Atentamente,



Firma
NOMBRE DEL FIRMANTE
Cargo

Anexos (si los hay)
Nombre de la persona que elaboró la carta (Si es mujer), Si es hombre la inicial del nombre y apellido completo
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